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I
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat célja

1. Az 0j évezred kiiszébén felgyorsult vilagunkban a gyors informéciéhoz jutas
elsédleges fontossagu. A SZAKOM Nonprofit Kft. elétt allo uj feladatokat
csak erds informatikai hattérrel lehet hatékonyan megoldani.

2. Az Informatikai Szabdlyzat (tovébbiakban: Szabalyzat) célja a SZAKOM
Nonprofit Kft. irodatechnikai és informatikai berendezéseinek, valamint azo-
kon futé szoftvereinek (tovabbiakban: eszk6zok) hasznalatanak szabalyoza-
sa. A szabalyzat meghatdrozza az eszkdzok hasznalatanak moédjat, feltételeit,
kitér a jogi és etikai kérdésekre is.

A Szabalyzat alkalmazasa tekintetében eszkoznek tekintenddk a:

- aszamitogépek

- aszamitogép periféridk (pl.: nyomtatd, scanner, egér, stb.)

- aszamitogép haldzat

- az irodatechnikai berendezések (pl.: fénymaésolo, fax, telefon)
- a fenti berendezésekhez, szoftverekhez tartozé dokumentaciok
- az adathordozok

3. A Szabalyzatban foglaltak ismerete és betartdsa az eszkdzoket igénybe vevo
minden személy (tovabbiakban: felhasznalé) szamara kotelezb. Az eszk6zd-
ket csak olyan személy hasznélhatja, aki a Szabalyzatot ismeri és betartja.

A Szabalyzatban foglaltak tudomésulvételét és az abban foglaltak elfogadasat

alairassal kell igazolni. Az a személy, aki ezt nem tette meg, nem jogosult az
eszk6zok hasznalatara.
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Fogalmak

1. Informatikai rendszer: A SZAKOM Nonprofit Kft. szamitogép-halézata, be-
leértve halozati eszkdzoket, szervereket, altalanos célt szamitogépeket, fel-
hasznaloi és rendszerszoftvereket, sokszorosit6, digitalizalé berendezéseket
¢s a telefonrendszert.

2. Informdcids rendszer: Az informatika rendszer altal szolgaltatott informécidk

Osszessege.

3. Informatikai szakértd (a tovabbiakban rendszergazda): Egy szamitogép rend-

szergazdajanak nevezziilk azt a sziikséges szamitastechnikai ismeretekkel
rendelkezd személyt, akit ezzel a feladattal a felhatalmazott szervezeti egyseég
vezetGje irdsban megbiz. A rendszergazda a szamitégép hardver és szoftver
karbantartasat, fejlesztését, hibainak feltarasat és - ha lehetséges — javitasat
végzi.

IL.

AZ INFORMATIKAI RENDSZER MUKODTETESENEK RENDJE

Eszkozok kezelése, hasznalata

Az eszk6zok kezelése, hasznalata soran minden felhasznalénak gondosan be kell
tartani az alabbiakat:

wh

. Minden olyan el6irast, mely az eszkézok kezelési utmutatdjaban szerepel,

melyet a rendszergazda a gép iizembe éllitasakor atad a hasznalonak.
A szoftverek, dokumentumok hasznélata, létrehozésa soran a szerzdi jo-
gokra vonatkozo jogszabalyokat.

- Mindenki csak azokat az eszkozoket hasznalhatja, melyekre jogosultsaga

van.
Tilos az eszk6zok kozelében ételt, italt fogyasztani, tarolni.

. Tilos az eszkdzoket és azok részeit athelyezni, burkolatokat, csatlakozasa-

ikat megbontani.

A szamitogépekre telepitett programokat szigortan tilos térolni, vagy
azokat modositani (a frissitések kivételével), illetve a szamitogépekre Uj
programokat telepiteni.
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7. Tilos sajat tulajdonu fajlok elhelyezése a szerveren.

8. Tilos illegalis vagy barmilyen jogszabalyba iitkdz6 tevékenységet folytat-
ni.

9. Tilos felismert virust tovabbkiildeni.

10.Tilos a telepitett szoftverek konfiguracidjat megvaltoztatni.

11.Mindenki kéoteles betartani az érvényes vagyonvédelmi, munkavédelmi és
érintésvédelmi szabalyokat.

12.Tilos kiils6 hardvereszkozoket csatlakoztatni, illetve eltavolitani,
USB csatlakozé feliiletliek kivételével.

13.A felhasznalok kotelesek minden meghibasodast jelenteni. Elektromos
meghibasodds esetén az eszkézt daramtalanitani kell.

14.A SZAKOM Nonprofit Kft. levelezé rendszerét maganceélu lizenetkiildés-
re hasznalni TILOS!

Az eszkdzok installalasat a rendszergazda végzi, aki az eszkdz rendszerbe allita-
sat latta el. Az 6 feladata az eszk6zok kezelésének bemutatasa, az ahhoz kapcso-
16d6 specidlis tudnivalok ismertetése is. Mindenki csak azokat az eszkozoket
hasznalhatja, melyekre engedélyt kapott és kezelésiikre ki lett oktatva. A hasz-
nalhaté eszkozok kérének meghatdrozasa a felhasznal6i jogosultsag kiadasaval
parhuzamosan torténik.

Jogosultsagok

Az eszk6zOk hasznalatinak moédjat a felhasznal6i jogosultsdg szabalyozza.
A felhasznalok kiilonboz6 jogosultsagokkal rendelkeznek, melyek a kovetkezok
lehetnek:

- munkaallomashoz torténé hozzaférés,

- halézathoz t6rtén6 hozzaférés,

- halézati mappahoz torténd hozzaférés,

- munkaallomdson megosztott mappahoz torténd hozzaférés.

A specidlis feladatok, illetve az azokhoz tartoz6 jogok a rendszergazdat illetik
meg. A specidlis jogok, illetve az ezekhez tartozé azonositok magancélra nem
hasznalhatok fel. Ezek hasznélata csak a sziikséges rendszeradminisztracio ere-
jéig torténhet. Az ehhez szitkséges esetleges kiemelt jogokat a rendszergazda
biztositja.
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A felhasznaloi jelszavak kezelésének szabdlyai:

- Minden felhasznal6 felel a rabizott felhasznaléi jelszé és az ahhoz rendelt
jogok biztonsdgaért. A jelsz6 hasznélatra masnak még a tulajdonos jelen-
1étében sem engedhetd at.

- Minden felhaszndlo csak a sajat jelszavaval hasznalhatja a haldzatot.

- A felhasznadldi jelszohoz tartozo jelszot csak annak birtokosa ismerheti, a
rendszergazda kivételével.

- Amennyiben felmeriil a gyanu, hogy a jelszo masok tudomaséra jutott,
ugy azt azonnal meg kell valtoztatni.

- Amennyiben valaki észleli, hogy masok kisérletet tesznek a felhasznaloi
jelszavak megszerzésére, azt azonnal jelezni kell a rendszergazdéanak.

- Minden, mas személy jelszavanak vagy adatainak megszerzésére iranyuld
cselekedet stlyos fegyelmi vétség.

- A felhaszndloi jelszo tulajdonosa elsddlegesen felel a jelszd hasznélataval
elkovetett szabalytalansagokért. Akkor is felelésségre vonhatd, ha bebi-
zonyosodik, hogy azt nem 6 hasznélta, de gondatlanséga folytan jutott a
jelszd illetéktelen kezekbe.

- Ennek érdekében a felhasznalé a munkaidé végeztével koteles kilépni a
halézatbdl.

Annak érdekében, hogy a szamitogépeken tarolt anyagokhoz hozza lehessen jut-
ni munkavégzés érdekében, a szamitogép kezeld esetleges tavolléte esetén a jel-
szavakat lezart boritékban az ligyvezet6 igazgatd tarolja. Sziikség esetén azt fel-
bonthatja €s tartalmat ismerteti a gép hozzaférést végz6 személlyel. A gépet ere-
detileg hasznal6 dolgozdval a hozzaférést kovetd elsé munkaba dllaskor ismerte-
ti az ligyvezet6 a munkaallomashoz torténd hozzaférést és a lezart jelsz6 felbon-
tasanak tényét. Ekkor a szamitogépet hasznéld 0j jelszot helyez el az ligyvezetd-
nél lezart boritékban, és ezt a jelszot a rendszergazdaval érvénybe 1épteti.
A jelszavak cseréjére minden negyedév els6 munkanapjan lehetdséget kell biz-
tositani, rendkiviili esetben lehet6leg a munkanapon beliil a felhasznalo kérésé-
nek megfelelden. A cseréért felelds a gazdasagi vezetd. Az ligyvezetd igazgatd a
jelszavak elhelyezésérol, felbontasarol és cseréjérdl nyilvantartast vezet.

Informacioszolgaltatas

Az informacios rendszert aktudlis, kézérdekil és szinvonalas informaciokkal kell
feltdlteni. Az informaciok kozreaddsa nem sérthet jogszabélyt vagy belsd sza-
balyzatot. Az informécios rendszer a részlegeknek nyitott szabalyozott hozzafé-
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résit konyvtarak forméjaban keriil kialakitdsra, ahol a feltett anyagok World és
Excel formatumban jelenhetnek meg. A kényvtarakhoz irasi joggal csak az in-
formacioét elhelyez6 rendelkezik, a tébbi hozzaférés csak olvasasi joggal tortén-
het.

A kényvtarban megjelené informaciokért, naprakészségéért a részlegvezeto fele-
10s. A fajlnévbol ki kell, hogy deriiljon a készitd neve és a készités id6pontja.

A részleg vezetdje hatarozza meg a részleg tagjainak - hatdskorébe és illetékes-
ségi korébe tartoz6 — informécidszolgaltatas kotelezettséget.

Az dsszes informdcio a SZAKOM Nonprofit Kft. tulajdondt képezi, azt illeték-
telen, kiilsé szemelynek tovabbadni szigorian tilos! Tovibbaddsa csak az iigy-
vezeld igazgato irdsos engedélyével lehetséges.

A szolgaltatas hatékony 1genybevetelenek alapfeltétele, hogy minden felhaszna-
16 ismerje a rendszer hasznalatat. A SZAKOM Nonprofit Kft. kételez minden
felhasznal6t, hogy a szolgaltatasok és eszkdzok hasznalatat elsajatitsa.

A koényvtarakban elhelyezett informacidkat a felhasznalok nem kérhetik hagyo-
manyos nyomtatott forméban. A halézaton a jogosultak szamara szolgaltatni kell
minden olyan informécidt, sziikséges a munkaja végzéséhez és azt jogszabaly
vagy a SZAKOM Nonprofit Kft. belsd szabalyzatai nem tiltjak. Az el6z6ekben
leirtak szerint az informéaciék SZAKOM Nonprofit K ft. tulajdonat képezik, ezért
azokra a szerzdi jogokra vonatkozé szabalyok nem vonatkoznak, illetve szemé-
lyességi jogok vizsgalata nem johet széba.

Informacioszolgaltatds tipusai:

Megosztott kényvtarak — hasznalata az el6zéekben leirtak szerint torténik.

Elektronikus levelezés (e-mail) — A SZAKOM Nonprofit Kft. kozponti e-mail
cime:

szakom(@szakom.hu. Hozzaférésre jogosult: a titkarsag, és az tigyvezetd igazga-
to.

Az alabbiak személyre sz616 email cimmel rendelkeznek a szakom@szakom.hu
cimen beliil:

SZAKOM Kft. Informatikai Szabalyzata 6
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- Személyre sz616 e-mail cimmel rendelkeznek igény szerint a szamitogépet
hasznald operatorok.

A fenti cimek formaja: xxx@szakom.hu

A személyre sz0l6 e-mail cimek a munkavégzéssel kapcsolatos informdciocse-
rére szolgilnak, ezért az e-mail cimre érkezd iizenetek megérkeznek a
szakom@szakom.hu cimre is, melyeket a titkdrsdg kinyomtat és iktat. Ebb61
kovetkezéen ezen informdcick nem sértik a személyiségi Jjogokat, hiszen ma-
ganjellegii informdciot nem tartalmazhatnak!

Honlap alapu World Wide Web (www) — a SZAKOM Nonprofit Kft. honlapjat
Fekete Janos e.v. kisad6z6 végzi, annak folyamatos fejlesztésérdl, karbantarta-
saért €s az azon megjelend informaciokért az tigyvezet a felelés. A SZAKOM
Nonprofit Kft. k6zponti web cime: www.szakom.hu.

A honlapon elhelyezett informaciokat, gazdasagi vezetd és részlegvezetok kote-
lesek ellendrizni. Hiba esetén kotelesek intézkedni a kijavitasrol.

Halozati szolgaltatasok

A rendszergazda a SZAKOM Nonprofit Kft. ligyvezet6jével egyetértésben an-
nak érdekében, hogy a rendszer védett legyen jogosulatlan hasznalat, illetve kar-
okozis ellen, fenntartja maganak a jogot, hogy:

- barkit a halozat hasznalatabol kizéarjon erre utal6 alapos gyanu felmeriilé-
se esetén

- megtekintsen, archivaljon, archivalds utén toroljon, barmely fajlt, amely
kapcsolatban lehet a rendszer vagy a halézat jogosulatlan hasznalataval

- arendszer barmely részét barmikor ellendrizze, indokolt esetben leallitsa,
vagy atkonfiguralja, illetve fenntart maganak barmely egyéb intézkedési
jogot, amely sziikséges lehet a SZAKOM Nonprofit Kft. szamitogépes
er0forrasainak megvédéséhez, és a tovabbi miikédés biztositasdhoz

Halozati eroforrdsok haszndlata:

A felhasznalénak a halozat biztonsaga és a sajat adatainak védelme érdeké-
ben a rendszeren hasznélt eréforrasait (felhasznalénév, f4jl, levél, adatbazis)
védenie kell az illetéktelen felhasznaloktol, ezért:
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a jelszavat érdemes Gigy megviélasztani, hogy azokat ne lehessen kitalalni

a jelszavat tilos masok tudomasara hozni

a jelszavak cseréjére lehetdséget biztosit a SZAKOM Nonprofit Kft. a

felhasznal¢ kérésének megfeleléen

a felhasznalonak tilos mas felhasznalok eréforrasait hasznalni

tilos a halézati erdforrasokat védd technikai korlatozasok feltorése, mas

felhasznalok jelszavainak megszerzése. Feltorés és illetéktelen jelszémeg-

szerzes vétsége esetén rendkiviili felmondas alkalmazhatd az lgyvezeto

részérol

tilos a rendszer és mas felhasznalok adatait, fajljait — engedély nélkiil —

masolni, t6r6Ini vagy modositani

tilos az informatika strukttira etikatlan hasznalata, azaz

- mas felhasznalokat a munkaban zavaré tizenetekkel és levelekkel zak-
latni

nem engedélyezett a szérakozas (halozati jatékprogramok futtatasa, halo-

zati forgalmat jelent6sen noveld szérakoztatd kép- és hanganyagok tovab-

bitasa), tovabba olyan tevekenység folytatdsa vagy szolgaltatas inditasa,

mely a rendszer er6forrasait igénybe veszi és nem a SZAKOM Nonprofit

Kft. céljait szolgélja.

Rendszeradminisztracié

A szamitogépet (hardver és szoftver szempontbdl) az azzal megbizott személy, a
rendszergazda feliigyeli (ALEF Kft.).

A rendszergazda szoftverhasznalattal kapcsolatos kételessége:

A szamitogép 4ltal futtatott szoftverek telepitése, konfiguraldsa, frissitése
a SZAKOM Nonprofit Kft. igényei szerint

A telepités soran tdjékoztatja az egység vezetdjét a szoftver licenszében
rogzitett jogokrol és kotelezettségekrél, a szamitogép adattartalmardl és
annak valtozasairdl

A szerver kiépitését tiikor winchester-rel kell megoldani, az azon elhelye-
zett adatok biztonsaga érdekében

Rendszergazda évente HDD-re a szerver mentését elvégzi az éves zarast
kovetden.
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A felhasznalok kotelességei:

- A levelezést és Internet elérést elérék a napi munka megkezdésekor kéte-
lesek a viruskeresé program automatizmusatol figgetleniil ellendrizni a
viruskeresd szoftver naprakészségét. Automatikus frissités elmaradas ese-
tén kotelesek frissitést manualisan elvégezni és errdl a rendszergazdat ér-
tesiteni.

- A felhasznélonak az 4ltala karbantartott adatokat, fajlokat és adatbaziso-
kat koriiltekint6en kell hasznalni a technikai és egyéb hibakbol eredd ka-
rosodas miatt.

- A felhasznalok a rendelkezésre allé eszkozokkel kotelesek lemezeiket el-
lendrizni és megakadalyozni a szamitogép virusok terjedését. Amennyi-
ben virusfertézés gyanuja meriil fel, a rendszergazdat értesiteni kell, a vi-
rus eltavolitasaig a gépet hasznalni tilos!

- Az adatfdjlokat, dokumentumokat és adatbazisokat az adathordozé sériilé-
sének veszélye miatt t6bb kiilonb6z6 adathordozon ajanlott tarolni. Kiils-
nosen veszélyes és keriilendé az adatoknak egyetlen hajlékonylemezen
torténd tarolasa.

- Meghibasodés esetén a rendszergazdat értesiteni kell.

A szoftverhasznalat rendje

Szoftverrel kapcsolatos fogalmak

a. Az Szjt. — Szerz6i jogi torvény — 1. § (2) bekezdés ¢) pontja szerint szoft-
ver: a szamitogépi programalkotas és a hozz4 tartozé dokumentacio (a to-
vabbiakban: szoftver) akar forraskodban, akar targykédban vagy barmi-
lyen mas formaban rogzitett minden fajtaja, ideértve a felhasznaloi prog-
ramot €s az operacios rendszert is.

b. A szoftverek beszerzése és hasznalata sorén figyelembe kell venni a Biin-
tetd Térvénykdnyv szerzéi jogra vonatkozé rendelkezéseit és a szoftvert
kisérd licensz szerzédés feltételeit. Ezért tudnia kell, hogy a licensz szer-
z6dés megsértésével torvénysértést kovet el:

- aki a szoftvert, vagy annak dokumentaciojat, beleértve a programokat,
alkalmazasokat, adatokat, kddokat és kézikényveket a szerzdi jog tu-
lajdonosanak engedélye nélkiil lemasolja vagy terjeszti

- aki szerz6i jog 4ltal védett szoftvert egyidejlileg két vagy tobb gépen
futtat, hacsak ezt a szoftver licensz szerzédése kiilén nem engedélyezi

SZAKOM Kft. Informatikai Szabilyzata 9
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- 8z a szervezet, amely tudatosan vagy akaratlanul munkatirsaijt arra
Osztdnzi, kotelezi, vagy szamukra megengedi, hogy illegélis szoftver-
masolatokat készitsenek, hasznaljanak, vagy terjesszenek

- aki az illegélis szoftvermasolast tilto torvényt megsérti azért, mert va-
laki erre kéri vagy kényszeriti

- aki szoftvert kéleson ad ugy, hogy arrél mésolatot lehessen késziteni,
vagy aki a kélcsdnkért szoftvert lemasolja

- aki olyan eszkdzoket készit, importél, vagy birtokol, amelyek lehetévé
teszik a szoftver védelmét szolgalé miiszaki eszkozok eltavolitasat,
vagy ilyen eszkozokkel kereskedik.

Ertelmez4 rendelkezések

a.

Szellemi tulajdon — A térvény szerint az eredeti szamitogépes program az azt
létrehoz6 személy vagy vallalat szellemi tulajdona. A szamitégépes progra-
mokat szerzdi jogi torvény védi, amely kimondja, hogy az ilyen miivek enge-
dély nélkiili masolasa torvénybe iitkéz6 cselekedet.

- Szoftver licence szerzédés — Egy adott szoftver esetében a licensz szerzédés

hatirozza meg a szerzéi jog tulajdonosa altal megengedett szoftverhasznalat
feltételeit. A szoftverhez adott licensz szerzédésre kiilén utalas torténik a
szoftver dokumentaci6jaban, vagy a program inditasakor megjelend képer-
nyon is. A szoftver 4ra tartalmazza a szoftver licenszét ¢s megfizetése kotelezi
a vevot, hogy a szoftvert kizarolag a licensz szerzOdésben leirt feltételek sze-
rint hasznélja.

. Jogosulatlan mdsolds — A szoftver licensz szerz6dés, amennyiben eltérden

nem rendelkezik, a vevének csak egyetlen ,,biztonsagi” masolat készitését en-
gedélyezi, arra az esetre, ha az eredeti szoftver lemeze meghibasodna, vagy
megsemmisiilne. Az eredeti szoftver barmely tovabbi mésolasa jogosulatlan
masolasnak mindsiil és megsérti a szoftvert véds és hasznélatat szabalyozé li-
censz szerzodést, valamint a szerzéi jogi torvényt.

- Hlegdlis szoftverhaszndlat — Az illegélis szoftverhasznalat azt Jelenti, hogy

valaki egy szamitogépes programot jogosulatlanul masol le és hasznal, ezzel
megsértve a szerz6i jogi térvényt, valamint a szerzonek a szoftver licensz
szerzOdésben leirt feltételeit. Aki szoftvert illegalisan hasznal, az a szerzoi jo-
gi tdrvény értelmében biintetSjogi torvénybe iitk6z6 cselekedetet kivet el.
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Altal4nos rendelkezések

a.

b.

A SZAKOM Nonprofit Kft-nél tilos az Szerzdi jogi toérvénybe iitk6z6
szoftverhasznalat.

Az lgyvezetd igazgatd felel a legalis szoftvergazdalkoddsért, amit ezen
szabalyzat betartdsaval és betartatasaval valsit meg.

A rendszergazda a jogtiszta szoftverhasznalat érdekében félévente (a félév
utols6 munkanapjaig) ellenérzést veégez, melynek eredményérl az ligyve-
zetOt irasban tajékoztatja.

A rendszergazda szoftverhaszndlattal kapcsolatos jogai és kotelességei

a) A rendszergazda kotelességei:

A szamitogép altal futtatott szoftverek telepitése, konfiguralasa, frissitése
A telepités soran tajékoztatja a felhasznalét, az egység vezetdjét, a szoft-
ver licenszében rogzitett jogokrol és kotelezettségekrol

Az egyedi fejlesztésti programok gyarto altal torténd telepitése esetén a
rendszergazda ellenérzi, hogy csak a szerz6désben szerepld legalis szoft-
verek kerlilnek telepitésre

b) A rendszergazda jogai:

Uj szoftver telepitésére €s hardver iizembe helyezésére csak a rendszer-
gazda — vagy az altala megbizott személy — jogosult

A rendszergazda — jogainak védelme érdekében — jogosult technikai kor-
latozasok bevezetésére

A rendszergazda a szamitogép hasznalojanak feliigyelete mellett rendsze-
rese €s felévente ellenérzi az adott szervezeti egységen beliil a szoftverek
legalitasat, jelen szabalyzat betartasat.

A rendszergazda szoftverhasznalattal kapcsolatos mindennem( feleléssé-
ge megsziinik, ha azt nem 6 telepitette. A rendszergazda koteles a felelSs-
ség megsziinését és a kivalté okokat az lgyvezetdnek bejelenteni.

SZAKOM Kft. Informatikai Szabilyzata 1
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c¢) Szoftverek nyilvantartdsa:

Az egységek nyilvéantartdsanak tételesen fel kell sorolnia — amennyiben licensz
szerzOdés nem tiltja — a rendelkezésére 4llo szoftver licenszeket az aldbbi adatok
feltiintetésével:

- tételazonositod sorszam

- aszoftver gyartoja

- aszoftver neve

- aszoftver verzidszama

- a szoftver azonositd sorszama, szériaszama

- a licensz feltételei: kik, hdnyan, hany szamitogépen, mettdl, meddig hasz-
nalhatjak

- a dokumentacidt, illetve az eredeti adathordozot birtokld szervezeti egy-
ség megnevezése

Adatbiztonsag

Altalanos rendelkezések

- Adatvédelmi torvény 10. § (1) Az adatkezeld, illetdleg tevékenységi kor-
¢ben az adatfeldolgozo kételes gondoskodni az adatok biztonsagardl, k-
teles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és
kialakitani azokat az eljarasi szabéalyokat, amelyek e térvényt, valamint az
egy€b adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasdhoz sziikségesek.

- Az adatokat védeni kell jelen szabalyzatban meghatarozott modon, kiils-
nosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, nyilvanossagra hozas
vagy torlés, illetéleg sériilés vagy a megsemmisiilés ellen.

Szamitogépen tarolt adatok

A szamitogépen, illetve halozaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdek-
€ben, kiiléndsen az alabbi intézkedéseket kel foganatositani:

a. Biztonsdgi mentés:

- A személyes adatokat tartalmazo adatbazisokat elkiilonitett SQL szerve-
ren kell rogziteni. Az SQL szerver hardver tiikdr szerver felépitésti kell
hogy legyen. A biztonsagi mentést havonta bérszamfejtés befejezédése
utan kell elvégezni, melyet j6 min6ségli (markds) CD-re, vagy DVD-re
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kell menteni. A biztonsagi mentést tartalmazé adathordozét a munkaiigyi
anyagokkal egyiitt kell 6rizni. A mentésért a fokonyveld a felelds.

- A kozponti szerver mentését januar utolsé munkanapjéan kell elvégezni, a
mentést DVD-re rogziteni. A mentésért a rendszergazda a felelds.

b. Tiizvédelem: Az adatokat és adatbazisokat tlizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezésekkel ellatott helyiségben kell elhelyezni.

c. Virusvédelem: A személyes adatokat kezeld ligyintézok, asztali szamito-
gépein gondoskodni kell a virusmentesitésrél azon munkaallomasok ese-
tében, melyek kapcsolatban allnak az email vagy Internet rendszerrel.

d. Hadldzati védelem: A hélozat védelme érdekében hardveres és szoftveres
tiizfalat kell izemeltetni. Uzemeltetésért felelés a rendszergazda.

Szankciok

a. Ha a felhasznalé a SZAKOM Nonprofit Kft. eszkézeit nem a szabalyzat
eldirasainak megfelelden hasznalja, ugy fegyelmi vétséget kovet el.

b. A szabalyok megszegése esetén a jogosultsig megvonhatd.

c. Mivel a szabalyok megszegése a SZAKOM Nonprofit Kft. egész informa-
tikai rendszerének, s igy masok munkéjanak biztonsagat is veszélyezteti,
ezért a rendszergazda indokolt esetben sajat hataskérében akar azonnali
kitiltast is alkalmazhat.

d. Amennyiben az elkovetett vétség a Biintetd térvénykdnyv szerint biincse-
lekménynek mindsiil, igy a rendszergazda a tudomésara jutast kévetden
azonnal koteles teljes kitiltast foganatositani, a felhasznalé adatait zarolni
és a kft. vezet6jének a cselekményt jelenteni.

e. A felhasznalé minden olyan altala okozott karért teljes korii kartéritési ko-
telezettséggel tartozik, - mely az eszkdzok rendeltetés vagy eldiras szerinti
hasznalatdnak megszegése miatt torténik -, a mindenkor érvényes Munka
torvénye alapjan.
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